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Bakgrund och syfte

I samband med uppstart i iFenix finns vissa saker ni behdver gora och sikerstilla, med stottning av oss
pa Genesis IT. Checklistorna nedan innehaller grundldggande information och aktiviteter som ér
grundldggande for att kunna komma igang och arbeta i systemet. Nér alla rutor nedan ar ifyllda ar ni
redo att kora igang.

Ytterligare utbildningar och inmatning av information kommer att behdva goras for att ni ska ha storre
nytta och glddje av systemet framdver.

Under varje avsnitt i det hir dokumentet finns en checklista som vi vill att ni gar igenom och fyller i. I
de avsnitt dir det ar aktuellt finns ocksa en samling till véra hjélptexter och filmer. Dessa ar tdnkta
som ett stod for er nér ni arbetar med checklistorna.
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Grundinstallningar och foretagsinformation

Checklista

e  Org nr och bokforingsér skickat till implementator................cooooiiiiiiiiiin...
e Leveransadress och fakturaadress skickat till implementator..........................e.is
o Kontaktuppgifter skickade till implementator..............coooviiiiiiiiiiiiiiieenn,
e  GLN nummer finns och har skickats till implementator................ccovvviviinninnnn...
e Logotyp, i filformat eps., skickad till implementatdr................cocevviiiiiiiiiiiiinnnn.
e Basinformation ifylld (Systemregister = Basinformation)......................c.cooeein.
o Information rérande Fstiélle ifylld (Bokforing = Konteringsbegrepp - Fstille.........

Liankar / filmer

Basinformation (text), Fstélle (text), Granssnitt — Grundligeande funktionalitet (video)

Hardvara

Checklista

e Bestillning av hardvara skickad till implementator...................oooviiiiiiiinn.n.
e Teknisk kontakt mellan IT-ansvarig och Genesis drift genomford (om aktuellt).........
e Bestillning av kortldsare genomford (om aktuellt)...............cooooiiiiii .
e Avstdmning — hérdvara pa plats, inkopplad korrekt och fungerar som den ska...........

Linkar / filmer

Inkoppling hardvara (video), se dven bilaga 1 i slutet av dokumentet
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https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/register_basinformation.htm
https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/redovisning_konteringsbegrepp_fstalle.htm
https://vimeo.com/307519306
https://vimeo.com/560456683
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Artiklar och leverantorer

Checklista

e Basinventering utford. ... ... ..o
e Basinventering kompletterad via Leverantor = Skaff (om aktuellt).......................
o Aktuella importmallar ifyllda och skickade till implementator.............................
e Avstdmning — alla artiklar, med rétt info och inpriser, finns i miljon......................

Liankar / filmer

Inventering (text), Leverantor (text), Artikel (text), Artikeldata (video)

Priser (utpriser och inpriser)

Checklista

e Utpriskalkylering pa samtliga leverantorer och/eller artiklar utford........................
e Inpriskalkylering pa samtliga leverantorer och/eller artiklar utford........................
e Kundunika priser upplagda (om aktuellt)..............coooviiiiiiiiii i,
o  Genomford uppfoljning och kontroll av utford kalkylering................cooovivinnnn....

Liankar / filmer

Utpris (text), Inpris (text), Hantera kundunika priser (text), Prisbegrepp (video)

Ekonomihantering och bokforing

Checklista

e Struktur for ekonomihantering Klar................oooiiiiiiiiiii
o Kontoplan KIar..........coviiii i
e Rutiner géllande bokforing bekraftade...............coooiiiiiiii i

Liankar / filmer

Konto (text), Bokforing (text)
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https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/inventering.htm
https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/inkop_leverantor.htm
https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/inkop_artikel.htm
https://vimeo.com/386464722
https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/utpris_2.htm
https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/inpris_2.htm
https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/hantera_kundunika_priser.htm
https://vimeo.com/399197051
https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/redovisning_konteringsbegrepp_konto.htm
https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/bokforing.htm
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Betalning och fakturering

Checklista

e Instéillningar for fakturahantering klar...............c.o i
e Rutin for fakturahantering Klar............coooiiiiiiiii e
e Roller for fakturahantering utdelade.................cooiiiiii i,

Linkar / filmer

Leverantorsreskontra (text), Skapa fakturor (text), Granska/Attestera (text)

Rutiner och utbildning

Checklista

Rutiner och hantering spikade. Alla vet ungefar vad dom ska gora i systemet.
e Planerade utbildningar genomforda...............cooviiiiiiiiiiii
e Ritt personer har ritt kompetens i SyStemet...........ovuiveiiiiiiiiiiiiiiiie e,
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https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/salj_skapafaktura.htm
https://login.ifenix.se/api/komponent/hjalp/start/103.300-6/leverantorsreskontra_attest.htm
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Bilaga 1 — Kopplingsschema hardvara (stor display)
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